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Circolare  n. 171 

 

Comiso  28/01/2017  

 

 

 AGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI SEDE  

AGLI ASSISTENTI TECNICI  SEDE  

AI COLLABORATORI SCOLASTICI PROPRIA SEDE  

 

 

 

Oggetto: Scheda rilevazione bisogni formativi ATA – RETE DI SCUOLE AMBITO 23  

 

Il DSGA 

al fine di poter predisporre la scheda di sintesi per la predisposizione del piano di 

formazione ATA della rete di scuole in rete AMBITO 23 della Sicilia,  

CHIEDE 

a ciascuno componente del personale ATA di voler compilare la scheda che si allega 

alla presente circolare e di restituirla entro lunedì 30 gennaio 2017 presso la 

segreteria . 

 

 IL DSGA Salvatore Pizzo  
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Scheda rilevazione dei bisogni formativi del personale ATA  

Cognome/Nome _______________________________________ qualifica   A.A.       A.T.   .   C.S.  

Tematiche : 

AREA A profilo Collaboratore Scolastico  

1. Accoglienza, vigilanza e comunicazione  

2. Assistenza agli alunni con disabilità  

3. Partecipazione alla gestione dell‘emergenza e del primo soccorso  

4. Opzione 4 

 

AREA B profilo Assistente Amministrativo  

1. Il servizio pubblico: dalla cultura dell'adempimento alla cultura del risultato 

2. I contratti e le procedure amministrativo-contabili 

3. Le procedure digitali sul SIDI 

4. La gestione delle relazioni interne ed esterne 

5. Le ricostruzioni di carriera e i rapporti con la ragioneria territoriale 

 

AREA B profilo Assistente Tecnico  

1. Funzionalità e sicurezza dei laboratori 

2. Gestione dei beni nei laboratori dell'istituzione scolastica 

3. Gestione tecnica del sito web della scuola 

4. Supporto tecnico all'attività  didattica per la propria area di competenza 

5. Collaborazione con gli insegnanti e il dirigente scolastico nell'attuazione dei 

processi di innovazione dell'istituzione scolastica (PNSD, PTOF, etc.) 
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AREA D  

1. Autonomia scolastica: dalla cultura dell'adempimento alla cultura del risultato 

2. La gestione del bilancio della scuola e delle rendicontazioni  

3. Le relazioni sindacali 

4. La nuova disciplina in materia di appalti pubblici (D.lgs. 50/2016) e gli 

adempimenti connessi con i progetti PON 

5. La gestione delle procedure di acquisto attraverso il mercato elettronico 

6. La disciplina dell'accesso alla luce delle recenti innovazioni normative 

7. La gestione dei conflitti e dei gruppi di lavoro 

8. II proprio ruolo nell'organizzazione scolastica e la collaborazione con gli 

insegnanti e con il dirigente scolastico nell'ambito dei processi d'innovazione 

della scuola (organico deH'autonomia, PNSD, PTOF, RAV) 

9. La gestione amministrativa del personale della scuola 


