ACCESSO A TEAMS
DA PC

Digitare nella stringa dell’indirizzo

Scrivere le credenziali di accesso a GSuite.

Una volta fatto I'accesso a Gmail, cercare nel

riquadro delle app (icona con | nove puntini in
alto a destra) I'icona di Microsoft Office 365

A questo punto chiederad se si vuol rimanere
connessi, scegliere si. Questa richiesta pofrebbe
essere fatta due volte. Richieste ripetute

all'infinito sono tipiche di Chrome.
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Rimanere connessi?

Eseguire questa operazione per ridurre il numero di
volte in cui v iesto l'accesso.
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Si apre quindi la piattaforma di Office 365.
Selezionare I'app diTeams

Office 365 R Cerca

B donasera Installa Office
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OneDrive for Business di Giorgio Lampis » ... » Documents

Trascina qui un file per caricarlo e aprirlo Altro in OneDrive —
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‘ Nessun sito frequente
Passa a SharePoint e troverai un elenco dei siti che visiti

spesso.

Vai a OneDrive —> Vai a SharePoint —
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Microsoft Teams

Scarica l'applicazione desktop di
Teams per migliorare la
connessione.

Scarica I'app di Windows

Selezionando I'icona della app sie
Indirizzati alla pagina riportata a
flanco.

Il consiglio € quello di scaricare la
app ma e possibile anche utilizzare
la app diretfamente sul browser
(utilizza app web).
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Microsoft Teams

¥

Grazie per aver eseguito il download.

Per concludere l'installazione, e sufficiente fare clic sul relativo programma.

Problemi? Riavvia il download oppure usa I'app Web.

E per ricevere tutte le informazioni ovunque tu sia, scarica Teams su tutti i dispositivi.

@ ios % Android

Legale Privacy e cookie © 2020 Microsoft

I messaggio a fianco indica
che il download e stato

eseguito.

Eseguire il file
Teams_windows_xé4.exe

scaricato nella cartella

«downloady
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Immetti il tuo account di

lavoro o scolastico oppure

il tuo account Microsoft.

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

All’accesso verranno chieste le credenziali, prima
dal sistema microsoft e poi si € reindirizzati su

Google.

Immettere mail e password dell’account
personale assegnato dalla scuola

cognome.nome@istitutocarducci.edu.it



mailto:nome.cognome@alberghierogramsci.edu.it

ACCESSO A TEAMS versione mobile

Per i sistemi Android e |OS e possibile scaricare la app direttamente da D ,Z
A3

App Store

Play Store o App Store. Google Ply

AEEA Una volta scaricata I'app ed

= Team

eseguito I'accesso con I'account

“ @ COLLEGIO DOCENTI

B staff cramsci scolastico, si entra nella schermata

Generale

- Staff ristretto

Generale

a fianco.

Visualizza tutti i team




Ultimi consigli

Sperando di aver chiarito alcuni aspetfti nel passaggi da eseguire
raccomando alcuni aspetti:

Controllare sempre di accedere all’account d'istituto sia su GSuite che su
Office 365.

Lasciare aperto I'account GSuite anche durante I'esecuzione diTeams
per poter votare nei moduli di votazione somministrafi

La riunione verrd comunicata sottoforma di link inviato nella posta
d'istituto (@istitutocarducci.edu.it). La selezione del link aprird I'app
scaricata o la pagina web per la versione web, se l'accesso € gid
avvenuto il collegamento sara automatico, in caso contrario verranno
richieste le credenziali.
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